LIEN DPOAN LAO PONG TINH BENTRE ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG DOAN GIAO DUC Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

S6: 54/CBGD Bén Tre, ngay 29 thang 11 ndm 2013
V/v thuc hién quy tac ung xu
cua can by Cong doan

Kinh gui:
-Céac d/c Uy vién BCH, UBKT CPGD tinh;
-Ban Thuong vu CBGD huyén, thanh phé;
-BCH Cong doan co s cac don vi, truong hoc truc thude.

Pé xay dung doi ngii can bo Cong doan cac cap trong nganh gido duc dap ung
yéu cau nhiém vu hién nay, gop phan ddy manh thuc hién hoc tip va lam theo tim
guong dao dic H6 Chi Minh ciia can bd Cong doan cac cap, xay dung Cong doan
vitng manh; Thyc hién Nghi quyét Ho1 nghi Ban chﬁp hanh Cong doan Gido duc tinh
lan thir 6 (khoa IX) ngay 29/11/2013; Ban Thudong vu Cong doan Gido dyc tinh dé
nghi cac cip Cong doan trong nganh trién khai va thyc hién Quyét dinh s6 1594/Qb-
TLD ngay 12/12/2007 cta Poan Chu tich Tong Lién doan lao dong Viét Nam vé viéc
ban hanh Quy tic tng x& cta can bo cong doan (dinh kém).

1. Béi twong thyc hién: Tat ca can bd Cong doan theo quy dinh ciia Luat Cong
doan nam 2012 bao gdm:

- Céc d/c Uy vién Ban Thudng vy, Ban Chép hanh, Uy ban kiém tra Cong doan
Gido duyc tinh; Cong doan Gido duc huyén, thanh phd; Cong doan co so.

- T6 trudng, T6 pho cac t6 Cong doan.

- Truong, pho cac ban quém chiing do cac cap Cong doan quyét dinh thanh lap.

2. Viée thyc hién quy tic ing xir ciia can bd Cong doan duge xem 13 mot trong
cac tiéu chi dé danh gia, nhan xét va dé nghi khen thuong can bo Cong doan xuat sac
cudi mdi nam hoc.

Qua trinh thuc hién néu gap vuong mic, dé nghi cac d/c UV BCH, UBKT;
CBGD huyén, thanh phé va CDCS truc thudc phan anh kip thoi dén Thuong truc
CDGD tinh dé duoc huéng din thém./.

Noi nhén: TM. BAN THU’ON G VU
- Nhu trén;

- Ban ToC CBGD VN; :
- Ban ToC LDLD tinh;

- BTV DPang uy S6 GD&DPT;

- Ban Gb S&6 GD va BT;

- BTV LBLD huyén, thanh phd; (phdi hop)
- Luu: VT.

Pham Nghi Tién



TONG LIEN POAN LAO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM

DPONG VIET NAM Poc 1p — Tw do — Hanh phic
S6: 1594/QD-TLD Ha Noi, ngay 12 thang 12 nam 2007
QUYET PINH

Ve viéc ban hanh Quy tac @ng xir ciia can bo cong doan.

POAN CHU TICH TONG LIEN POAN LAO PONG VIET NAM

- Can cur Luat Cong doan va Diéu 1¢ Cong doan Viét Nam;

- Can ctr Bo luat Lao dong va Luat Phong, chdng tham nhiing;

- Cian ctt Phap 1énh Céan b, cong chirc da dugce sira d6i, bd sung naim 2000 va
2003;

Theo dé nghi ctia Ban Phap luat va Vin phong Tong Lién doan,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy tic Gng xr cia can bd cong
doan.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc sau 15 ngay ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac LDLD tinh, thanh phd, cic Cong doan nganh trung uong, Cong
doan Téng cong ty truc thudc Téng Lién doan va cac Ban, don vi truc thudc Téng
Lién doan c6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhn: TM. DPOAN CHU TICH
- Nhu Diéu 3; A ” ;
Thudng true BCT (ble): PHO CHU TICH THUONG TRUC
- Luu: Van thu.
Nguyén Hoa Binh



QUY TAC
UNG XU CUA CAN BQ CONG POAN
(Ban hanh theo Quyét dinh so: 1594/0P-TLP ngay 12 thang 12 nam 2007
cua Poan Chu tich T 5ng Lién doan Lao dong Viét Nam)

N Chuwong 1:
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va d6i tuong diéu chinh

1. Quy tic nay Quy dinh cac chuan muc xt su ciia can bd, cong chirc, vién chic
trong hé thong cong doan (sau day goi 1 can bd cong doan) khi thi hanh nhiém vu va
trong quan h¢ xa ho1; Quy dinh trach nhiém va xur 1y ky luat khi can b cong doan vi
pham.

2. Can bd cong doan thudc dbi tuong diéu chinh theo Quy tic nay bao gdm:

a) Can bo, cong chtrc Quy dinh tai diém a va b khoan 1 Piéu 1 Phap 1énh sta
d6i, bd sung mot sd diéu cua Phap 1énh Can bd, cong chirc nim 2003 lam viéc trong
cac co quan, don vi thudc Tong Lién doan Lao dong Viét Nam; LDLD tinh, thanh phé,
Cong doan nganh trung wong, cong doan Tong cong ty truc thudce Téng Lién doan;
LDLD quén, huyén, thi xa, thanh phd thudc tinh; cong doan cip trén co sd va cong
doan co sO (sau day goi chung la cong doan).

b) Can b, vién chirc Quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu 1 Phép 1énh stra d6i, bd
sung mot s6 diéu ctia Phap 1énh Can b, cong chirc nam 2003 1am viéc trong cac don
vi su nghiép ctua cong doan.

Diéu 2. Myc dich

1. Quy dinh cac chuan muc xir sy trong thi hanh nhiém vu; trong quan hé xa
hoi dé bao dam cong khai trach nhi€ém, nhiém vu va quan hé xa hdi cua can bo cong
doan.

2. Nang cao y thuc, trach nhi€ém cua can by cong doan trong cong tdc phong,
chng tham nhiing, ling phi, thuc hanh tiét kiém.

3. La cin cit d& co quan cong doan cap c6 tham quyén thuc hién khen thuong
hodc xur ly trach nhiém theo phan cép khi cadn bd cong doan thuc hién tot hodc vi
pham cac chuin muc xtr sy trong thi hanh nhi€ém vu va trong quan hé xa hoi.

Piéu 3. Giai thich tir ngi

1. “Chuan muc xir sy ciia can bd cong doan trong thi hanh nhi€ém vy 1a cac Quy
dinh vé nhiing viéc phai lam hoac khong duoc lam khi can bd cong doan thyc thi nhi€ém
vu.

2. “Chuin muc Xt sy cia can bd cong doan trong quan hé xa hdi” la cac Quy
dinh vé nhirng viéc phai lam hoic khong duoc lam cua can by cong doan khi tham
gia cac hoat dong xa hoi va cong déng nham bao dam sy guong miu, xay dung nép
song van minh, song va lam viéc theo Quy dinh ctia phap luat.

3. “Vu loi” 1a 1gi ich vAt chat, tinh thin va loi ich khac ma ngudi ¢6 chic vy,
quyén han trong t6 chtrc cong doan dat duwoc hodc c6 thé dat duoc théng qua hanh vi
tham nhting.

4. “Tham nhiing” 13 hanh vi ctia nguoi ¢6 chiic vu, quyén han trong t6 chitc cong
doan da loi dung chtic vu quyén han d6 dé vu loi.



Chuong 2:
NHUNG VIEC PHAI LAM VA KHONG PUQC LAM
CUA CAN BQ CONG POAN TRONG THI HANH NHIEM VU
Muc 1:
NHUNG VIEC PHAI LAM

Piéu 4. Trach nhiém cong chirc va trach nhiém ngudi ding dau

1. Can bo cong doan khi thi hanh nhiém vu phai thyc hién day du va ding
Quy dinh vé nghla vu, tradch nhi¢m cua can b9, cong chirc, vién chirc Quy dinh tai
Piéu 6, Diéu 7, Piéu 8 Phap 1énh Can b, cong chuc; khoan 3, Piéu 5 Luat Phong,
chong tham nhiing; Piéu 10 Luat Thuc hanh tiét kiém, chong lang phi va cac Quy
dinh cua Nha nudc, Téng Lién doan Lao dong Viét Nam.

2. Co trach nhiém phat hién vié¢c thuc hién khong dung Quy dinh ctuia can b cong
doan trong co quan, don vi va can bg, cong chure, vién chiic cua co quan, don vi khac co
lién quan trong viéc thuc hién nhiém vu; phan anh kip thoi, trung thuc dén nguoi co
thim quyén quan 1y can bd, cong chirc, vién chiic va chiu trach nhiém ca nhan vé nhiing
phan anh cua minh.

3. Nguoi dimg dau cong doan cac cip, cac don vi su nghiép cua cong doan co
trach nhiém dén ddc, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu ctia can bo thudc thim quyén
va xtr Iy vi pham d6i véi can bd vi pham cac Quy dinh ciia cong doan va phap luat
theo phan cap quan Iy can bo.

Piéu 5. Chap hanh cac quyét dinh khi thyc hién nhiém vy

1. Can bo cong doan khi thuc thi nhiém vu phai chép hanh quyét dinh cua cép
c¢6 thAm quyén; chu dong phdi hop véi can bo, cong chire, vién chirc khac trong co
quan, don vi va can by, cong churc, vién chirc cac co quan, don vi, t6 chuc co lién
quan dé thuc hién nhiém vu c6 hiéu qua.

2. Khi thyc hién nhiém vy, can b cong doan phai chap hanh quyét dinh cua
cap quan ly truc tiép. Truong hop co quyét dinh cua cép trén cap quan ly truc tiép,
phai thuc hién theo quyét dinh cua cap c6 thim quyén cao nhat va bao cdo cip quan
1y truc tlep vé viéc thuc hién quyet dinh do.

Qué trinh thyc hién, néu phat hién quyét dinh do trai phap luat hodc khong phu
hop voi thuce tlen phai bao cao ngay voi nguoi ra quyet dinh; truong hop van phai
chap hanh quyét dinh thi bao €40 Ién cip trén tryc tiép cua nguoi ra quyét dinh va
khong phai chiu trach nhiém vé hiu qua gy ra do viée thuc hién quyét dinh do.

3. Céan b0 cong doan Célp trén ¢6 trach nhiém kiém tra viéc thuc hién cac quyét
dinh cua can bd cong doan cép dudi thudc linh vuc dugc giao; phat hién va bao cao
kip thoi v6i nguoi ra quyét dinh cung cap, cAp dudi hodc ngudi ra quyét dinh cta cp
trén vé nhirng quyét dinh co cin ctr trai phap luat hodc khong phu hop v6i Quy dinh
cua cong doan thudce linh vuc duoc giao.

Picu 6. V& giai quyét cac yéu cau cta co quan, don vi, t6 chirc, doan vién cong
doan, cong nhan, vién chirc

1. Can bo cong doan khi dugc giao giai quyét yéu cau ctia co quan, don vi, to
chic va cong nhan, vién chuc, lao dong, phai cong khai Quy trinh thyc hién da dugc
cap c6 thAm quyén phé duyét; chiu trach nhiém vé hanh vi cia minh va phai giai



quyét ding phap luat, dung thoi gian Quy dinh. Trudng hop cong viée can kéo dai
qué thoi gian Quy dinh phai thong bao cho duong su biét.

2. Can bg cong doan giltr chic vu l1anh dao trong quan ly, diéu hanh hoat dong
ctia co quan, don vi phai c6 phuong phap diéu hanh phu hop nhdm phat huy kha
nang, kinh nghiém, tinh sang tao, chu dong cua tung nguoi trong viéc thuyc hién
nhiém vuy; khi phan cong va chi dao thuc hién nhiém vu phai thuc hi¢n dan chu, tao
diéu kién trong hoc tap va phat huy sang kién, ton trong va tao niém tin cho can bo,
cong chuc, vién chuc duoi quyén; bdo v€ danh du can b0 co quan, don vi minh khi bi
td co khong ding su that.

Piéu 7. Trong giao tiép hanh chinh

1. Can bo cong doan khi lam viée tai cong so va trong thoi gian thyc thi nhiém
vu phai deo theé cong chire theo Quy dinh; phai thyc hién Quy dinh vé van minh cong
s0; ¢6 dao dirc, 16i séng van hoa, chuan muyec, gift uy tin, danh du cho co quan, don vi,
lanh dao va dong nghiép.

2. Phai c¢6 thai d6 lich su, hoa nha, van minh khi tiép can bg, doan vién va
cong nhan, vién chirc, lao dong tai cong so. Khi giao dich truc tiép, hodc bang vin
ban hanh chinh hodac qua cac phuong ti€n thong tin (dién thoai, thu tin, mang
internet ...) phai bao dam thong tin trao doi trén co s¢ luat phap, dung ndi dung
cong viéc ma co quan, don vi, td chirc va can bd, doan vién, nguoi lao dong can
hudng dan, tra 10i.

3. Khi thira hanh nhiém vu phai ton trong ngudi lanh dao, phuc ting va chap hanh
nhiém vu duoc giao; phai phat huy tinh than tu chi, ddm chiu trach nhiém va co trach
nhiém doéng gop v kién trong hoat dong, diéu hanh cua co quan, don vi minh, biao dam
cho hoat dong dat két qua cao.

4. Trong quan hé voi dong nghiép phai trung thuc, chan thanh, ton trong, cd
trach nhiém, bao dam su doan két; phdi hop trong qua trinh thuc hién nhiém vy dé
cong viée duogc giai quyét nhanh chong, hiéu qua.

Muc 2:
NHUNG VIEC KHONG PUQC LAM

Piéu 8. Trach nhiém cong chirc

1. Can bd cong doan phai thuc hién nhitng Quy dinh tai Phap 1€énh Céan bd,
cong chirc da duoc stra doi, bo sung nam 2000, 2003; Luat Phong, chéng tham nhiing
va cac Quy dinh cta phap luat khac vé nhirng viéc can bd, cong chuic, vién chuc
khong dugc lam.

2. Khi thuc thi nhiém vu khong dugc mao danh hoac muon danh co quan, don
vi minh dé vu loi giai quyét cong viéc ctia c4 nhan.

Diéu 9. Trong thuc hién nhi€ém vu

1. Khong tron tranh trach nhiém khi nhiém vu do minh thyc hién gay nén hau
qua anh hudng dén hoat dong cua co quan, don vi minh hodc cua co quan, don vi, to
chirc khac hodc vi pham quyén loi chinh dang, hop phap, danh dy va nhan phdm cia
can bd, doan vién, cong nhan, vién chire, lao dong.

2. Khong cb tinh kéo dai thoi gian hodc tir chdi sy phdi hop ctia nhitng ngudi
trong co quan, don vi minh hodc co quan, don vi, td chire ¢6 lién quan va cua nguoi
lao dong khi thuc hi¢n nhi¢m vu.



3. Khong che dau, bung bit, lam sai léch cic ndi dung phan anh vé nhiing
viéc lién quan dén chuc ning, nhiém vu do minh duoc giao thuc hién khong ding
Quy dinh cua phap luat va cac Quy dinh cua cong doan.

Piéu 10. Khi giai quyét yéu ciu ciia co quan, don vi, to chlrc va cia can bo,
doan vién, cong nhan, vién chirc va nguoi lao dong

1. Can b cong doan khong duogc tu chéi khi duoc giao giai quyét cac yéu cau
cua co quan, don vi, t6 chirc va cua nguoi lao dong vé quyén, loi ich hop phap, chinh
dang cta nguoi can duoc giai quyét phu hop v6i chuc trach, nhiém vy, thim quyén
duoc giao.

2. Khong 1am mét, hu hong hodc lam sai 1éch hé so, tai liéu lién quan dén yéu
cau cta co quan, don vi, to chirc, cua cong nhan, vién chirc va nguoi lao dong khi
duoc giao nhiém vu giai quyét.

3. Khong lam 16 bi mat Nha nudc, bi mat cong tac va bi mat no1 dung don thu
khiéu nai, t6 cdo ctia co quan, don vi, t6 chlrc va c4 nhan theo Quy dinh cua phap
luat hién hanh.

Chuong 3:

NHUNG VIEC PHAI LAM VA KHONG PUQC LAM CUA
CAN BQ CONG POAN TRONG QUAN HE XA HOI
Muc 1:

NHUNG VIEC PHAI LAM

Piéu 11. Trach nhiém cong chic

1. Can bo cong doan khi tham gia cac hoat dong xa hoi phai thé hién su vin
minh, lich su vé trang phuc va trong giao tiép, img x1r.

2. C6 trach nhiém huéng dan cong nhan, vién chic va ngudi lao dong thuc
hién nép séng va lam viéc theo Quy dinh cta phap luat.

3. Khi phat hién ddi tuong c6 dau hiéu tiéu cuc hodc ¢6 hanh vi vi pham phap
ludt phai co6 trach nhi¢ém thong bao kip thoi voi co quan, don vi ¢6 tham quyén quan
ly biét dé ngan chan, xu 1y.

Piéu 12. Nhing viéc can bo cong doan phai lam

1. T6 chuc tuyén truyén, phd bién gido duc phap luat trong cong nhan, vién
chirc, lao dong; phong, chdng cac té nan xa hoi; van dong cong nhan, vién chirc va
nguoi lao dong huong tmg phong trao toan dan doan két, xdy dung doi sbng vin
hoa khu dan cu do cac co quan, td chire ¢6 thAm quyén phat dong.

2. Guong mau chap hanh va van dong can bd, doan vién cong doan, cong
nhan, vién chirc va nguoi lao dong thuc hién chu truong, chinh sach, phap luat cua
bang, Nha nudc va cac Quy dinh cua cong doan.

Muc 2:
NHUNG VIEC KHONG PUQC LAM

Piéu 13. Trong quan hé xi hoi va Gmg xir noi céng cong

1. Khong loi dung chirc vu, quyén han, mao danh dé tao thanh thé khi tham gia
cac hoat dong trong xa hoi.

2. Khong st dung cac tai san, phuong tién tai chinh cong cho cac hoat dong vu
loi.

3. Khong td chirc cac hoat dong cudi hdi, ma chay, mung tho, sinh nhat, tan
gia, thang chirc va céac hoat dong khéac cua ban than va gia dinh vi muc dich vu loi.



4. Khong vi pham cac Quy dinh vé ndi Quy, Quy tic noi cong cong; khong vi
pham cac chuan muc vé thudn phong my tuc tai noi cong cong dé dam bao su vin
minh, tién bd cta xa hoi.

5. Khong vi pham cac Quy dinh vé dao dirc cong dan di dugc phap ludt Quy
dinh hoac cac Quy uoc tién bo da duoc cong déng dan cu théng nhét thyuc hién.

Chuong 4:
TRACH NHIEM CUA CAN BQO CONG POAN
VA CO QUAN CONG DOAN CAC CAP

Piéu 14. Trach nhiém cua can bd cong doan

1. C6 trach nhiém thuc hién cac Quy dinh tai Quy tic ung XU nay.

2. Phat hién va béo cdo co quan, don vi c6 thAm quyén vé nhitng vi pham
Quy tdc ndy cua can bd, cong chirc, vién chirc cing co quan va trong cong doan cac
cap.

Piéu 15. Trach nhiém cta ngudi ding dau co quan cong doan cac cip

1. Quan triét, huéng din va t6 chire thuce hién Quy tic tng xir ndy.

2. Co quan cong doan phai niém yét cong khai Quy tic ng xir tai tru s& lam
viéc.

3. Thuong xuyén kiém tra, gidm sat viéc thuc hién Quy tic Gng xir nay déi voi
can b, cong chirc, vién chure trong co quan, don vi minh quan ly.

4. Phé binh, chan chinh, xir 1y cac vi pham hodc dé nghi cong doan cép trén
hodc don vi c6 thAm quyén xtr Iy vi pham ddi v6i can bd cong doan theo phan cap
quan ly.

5. Kiém tra, giam sat viéc thuc hién Quy tic ing xtr nay ddi voi cong doan va
don vi cap dudi.

6. Xir 1y vi pham Quy tic ung xtr nay ddi véi can bo cong doan thudc thim
quyén theo phan cip quan 1y can bo, cong chire, vién chirc.

Chuong 5:
XU LY VI PHAM

Piéu 16. Dbi voi nguoi dang dau co quan cong doan va can by cong doan

1. Co quan coéng doan cac cap va don vi truc tiép quan 1y, str dung can bo cong
doan c6 can bg, cong chirc, vién chire vi pham cac Quy dinh cua Quy tic Ung xur nay,
tuy theo mirc d6 vi pham, ngudi dimg dau co quan céng doan va don vi cip dé sé bi
xur 1y ky luat theo Quy dinh ctia phap luét.

2. Can bo cong doan néu vi pham Quy dinh ctia Quy tic ing X ndy thi cin ctr
vao muc do vi pham s€ bi xtr Iy trach nhiém theo Quy dinh ctia phap luat va t6 chuc
cong doan.

Chuong 6:
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 17. B6i voi Tong Lién doan Lao dong Viét Nam

Toéng Lién doan Lao dong Viét Nam c6 trach nhiém kiém tra, d6n ddc cac
Lién doan lao dong tinh, thanh phd, cac Cong doan nganh trung uong, cong doan
Tong cong ty va cac Ban, don vi truc thuéc Tong Lién doan thuc hién Quy tic Gng
XU nay.

Picu 18. Boi v6i Lién doan lao dong tinh, thanh phd, Cong doan nganh trung
wong, cong doan Tong cong ty va cac don vi truc thudc Tong Lién doan



1. Lién doan lao dong tinh, thanh phd, Cong doan nganh trung uong, cong
doan Tong cong ty va cac don vi truc thudc Tong Lién doan c6 trach nhiém t6 chirc
trién khai thuc hién, kiém tra, giam sat viéc ni€m yet cong khai va thuc hién Quy
tac Ung xir ndy trong co quan cong doan thudc pham vi dia phuong, nganh quan ly.

2. Trong qua trinh trién khai thyc hién, néu co vuong méc Lién doan lao dong
tinh, thanh ph, Cong doan nganh trung uong, cong doan Tong cong ty va cac don vi
trie thudc phan anh vé Tong Lién doan dé nghién ciru, stra doi, bd sung.

~ TM. POAN CHU TICH
PHO CHU TICH THUONG TRUC

Nguyén Hoa Binh



